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Arhus Kgbmandsskole - Arhus Handelsgymnasium

Hans Broges Gade 2 . Arhus C . Telefon (061) *3 5011 - KI . 9-15
fra sommer 1966: (06) 1350 11

Skolen er en selvejende institution, der er opretiet af Aarhus
Handelsstandsforening og Den jydske Handelsstands Centralfor-
ening under navnet Den jydske Handelshojskole. Sit nuverende
navn fik skolen 1958. Grundkapitalen indsamledes 1897 i anled-
ning af Hans Broges 50-drs jubileum som kobmand i Arhus. Skolen
dbnedes den 3. maj 1905.

Bestyrelse

valgt af Aarhus Handelsstandsforenings bestyrelse:
direktor S. Marcussen, Arhus
direkter G. Valentin-Hjorth, Viby J.
direktor Poul E. Svendsen, Arhus (formand)
isenkremmer R. Marstrand, Arhus

valgt af Aarhus Handelsstandsforenings generalforsamling:

direktgr A. Elleby, Arhus
fabrikant Aksel Baunsgaard, Arhus

Skolens forstander, cand. merc. Christian Petersen, treffes skole-
dage kl. 12-13 samt efter aftale, lordag undtaget.
Skolens inspektor, lektor E. Hansen, treffes skoledage efter aftale.



Kursus til handelseksamen
(ny ordning)

ALMINDELIGE BEMZRKNINGER
Fra begyndelsen af skoledret 1966/67 sker der en fuldstzndig
omleegning af kursus til handelseksamen. Linjedelingen i den gamle
handelseksamen, der vasentligst fandt sted efter svaerhedsgraden i
fremmedsprogene engelsk og tysk, er opgivet, og 1 stedet er indfert
en linjedeling, der dels fslger erhvervslivets krav om specialuddan-
nelse, dels giver mulighed for en alment preget handelsuddannelse.
Denne omlegning har yderligere den virkning, at hvor den tid-
ligere linjedeling resulterede 1 handelseksamen pé forskelligt niveau
(eksempelvis havde elever med bestiet handelseksamen, linje A,
som fremmedsprog kun engelsk for begyndere, medens elever med
bestaet handelseksamen, linje C, som fremmedsprog havde bide
engelsk og tysk for fortsettere), vil den nye handelseksamen give
dimittender med specialiseret uddannelse, men med eksamen pa
samme niveau og uanset forskellige forudsetninger hos eleverne
(f. eks.: bestdet afgangsprove fra 9. og 10. klasse og realeksamen
med eller uden bestaet handelsmedhjzlpereksamen).
Handelseksamen vil fra skoledret 1966/67 bestd af felgende linjer:
Almen linje
Sproglinje
Regnskabslinje
Butikslinje

ALMEN LINJE
Der er to formal med denne linje:
1. at give adgang til det 2-arige kursus til hojere handelseksamen,
hvortil der fra skoledret 1967/68 ikke lengere er adgang for



elever, der moder med bestdet realeksamen alene som forudsat-
ning. Der vil dog stadig veere adgang il det 2-drige kursus til
hojere handelseksamen for realister med handelsmedhjelper-
eksamen og udstdet leretid.

2. at give en uddannelse af selvstendig verdi for de unge, der
efter endt skolegang i folkeskolen endnu ikke har faitet interesse
for noget specielt felt inden for erhvervsuddannelsen.

REGNSKABSLINJE OG SPROGLINJE
Med disse 2 linjer er der ved en fagfordeling med hovedveegten
lagt pi henholdsvis regnskabsfagene og fremmedsprogene engelsk
og tysk &bnet mulighed for elever med specielle interesser for at
kunne dyrke disse.

BUTIKSLINJE

Med butikslinjen er der skabt mulighed for en videreuddannelse
af unge med udstdet leretid i detailhandelen, en mulighed der ikke
har eksisteret tidligere. Imidlertid kan ogsd unge, der ikke tidligere
har veeret besk=ftiget i butikserhvervet, sege optagelse. Kursus er
delt i 2 semestre a 1/2 rs varighed. P4 1. semester optages elever
uden forudgdende beskeftigelse i butik eller med handelsmedhjeel-
pereksamen efter gammel ordning (dvs. bestdet for 1967). Pa 2.
semester optages dels elever, som har bestdet oprykningspreve fra 1.
semester og dels elever med handelsmedhjalpereksamen fra butiks-

skolen (tidligst fra 1967).

ADGANGSBETINGELSER
Adgang til handelseksamens almene linje har den, som har bestaet

handelsmedhjzlpereksamen med engelsk og tysk, eller som senest
den 31. oktober det dr, da skolegangen pabegyndes, er fyldt 17 ar,
og som meder med bevis for en af folgende eksaminer:
1. Statskontrolleret afgangsprove fra folkeskolens 9. klasse med

serlig gode karakterer i engelsk og tysk.
2. Statskontrolleret afgangspreve fra folkeskolens 10. klasse med

gode karakterer 1 engelsk og tysk.
3. Realeksamen eller anden tilsvarende eller hojere uddannelse.



Til optagelse p& kursus til handelseksamens regnskabslinje kre-
ves bestdet handelsmedhjzlpereksamen, eller at eleven er fyldt 17 ar
senest den 31. oktober det &r, da skolegangen pibegyndes, og har
bestdet en af folgende eksaminer:

1. Statskontrolleret prove ved afslutningen af folkeskolens 10.
klasse.

2. Realeksamen (med regning) eller anden tilsvarende eller hojere
uddannelse.

Safremt der til handelsmedhj@lpereksamen ikke er aflagt prove
1 engelsk ogleller tysk, skal eleven til en af skolen afholdt optagelses-
prove i det valgte sprog, da undervisningen (se side 15) forudsztter
forudgdende kundskaber i sproget.

For kursus til handelseksamens sproglinje galder det, at adgang
gives for den, som har bestdet handelsmedhjelpereksamen med en-
gelsk og tysk (sproggruppe II) med minimumskarakieren mg—,
eller som senest den 31. oktober det ar, da skolegangen pébegyndes,
er fyldt 17 &r, og som har bestaet en af folgende eksaminer:

1. Statskontrolleret afgangsprove fra folkeskolens 10. klasse med
serlig gode karakterer 1 engelsk og tysk.
2. Realeksamen med gode karakterer i engelsk og tysk.

Kursus til handelsekbsamens butikslinje, 1. semester:

Adgang har den, der har bestéet handelsmedhjzlpereksamen, eller
som senest den 31. oktober det &r, da skolegangen pébegyndes, er
fyldt 17 &r, og som moder med bevis for den statskontrollerede af-
gangsprove fra folkeskolens 9. klasse eller hojere uddannelse.

Til 2. semester har den adgang, som har bestiet skolens interne
oprykningsprave Ira 1. til 2. semester eller har bestdet handelsmed-
hjelpereksamen fra butiksskolen (ny ordning).

Da der i det foregdende og i de folgende afsnit flere gange er
refereret til prover i fremmede sprog i forskellige grupper, skal her
kort gengives undervisningskrav m. v. i de forskellige sproggrupper,
siledes som det er udtrykt i Undervisningsministeriets bekendtge-
relse nr. 90 af 21. marts 1964 om handelsmedhjelpereksamen og
Undervisningsministeriets cirkulere nr. 103 af 26. maj 1964:



ENGELSK OG TYSK
Gruppe |
Formalet med undervisningen i fremmede sprog er at lzre ele-
verne at forstd og med rimelig god udtale oplese en lettere tekst pé
fremmedsproget samt give dem nogen ovelse i at udtrykke sig
mundtligt.
Der afholdes mundtlig eksamen.

Gruppe 11

Formalet med undervisningen i fremmede sprog er at vedligeholde
og videreudvikle de sprogkundskaber, eleverne moder med fra folke-
skolens 9. klasse. Undervisningen tilstreber at lzre eleverne at for-
st sproget eller sprogene, som det eller de tales og skrives til daglig,
lese tekster op med rimelig god udtale samt veere i stand til at fore
en lettere samtale.

Der afholdes skriftlig og mundtlig eksamen.

Gruppe 111

Formalet med undervisningen i {fremmede sprog er dels at ved-
ligeholde og videreudvikle elevernes kundskaber i almindeligt sprog,
dels at indfere dem i den fremmedsproglige handelskorrespondance
i et sddant omfang, at deres kundskaber kan anvendes i praksis i
erhvervslivet.

Ved undervisningens afslutning ber eleverne have opndet sa stor
sikkerhed i sprogets grammatik, at de kan oversette almindelige
handelsbreve med benyltelse af ordbog. Endvidere bor de kunne
forstd sproget eller sprogene, som det eller de tales og skrives til
daglig, samt kunne udirykke sig nogenlunde rigtigt mundtligt.

Der afholdes skriftlig og mundtlig eksamen.

FRANSK
Gruppe I

Formélet med undervisningen i fransk er at opeve leseferdig-
heden og en nogenlunde korrekt udtale og beherskelse af de vasent-
lige setningsmenstre, der skal danne forudsetningen for at kunne
deltage i en samtale pi et let og dagligdags fransk.

Der afholdes mundtlig eksamen.



Gruppe 11

Formalet med undervisningen i {ransk er sidelshende med lzse-
feerdigheden at opeve en mundilig udtryksferdighed inden for en
rekke dagligdags omrader i relation til det leste. En begranset
grammatik skal beherskes i et sddant mdl, at den kan stotte den
mundtlige udtryksform.

Der afholdes skriftlig og mundtlig eksamen.

Ved kursus til handelsmedhjelpereksamen optages i gruppe I
elever, der ikke opfylder betingelserne for at komme i gruppe II.

I gruppe Il skal normalt optages elever med afgangsprove fra
9. klasse eller fra 2. real.

I gruppe HI er forudsetningen den sprogferdighed, der er opnéet
ved realeksamen eller hajere eksamen.



LASEPLANER

Handelseksamens almene linje:

Kursus varer fra ca. 15. august til ultimo juni og slutter med
statskontrolleret handelseksamen.

Der lases efter folgende plan:

Timer pr. uge

Maskinskrivning 4
Regning 4
Kontorfag 5
Bogforing 3
Engelsk 4*
Tysk 4*
Samfundsieere 3
Dansk 3
ialt 30

*) Elever med smé forkundskaber i sprog skal lese 7 timer pr. uge
i engelsk ogfeller tysk.

For elever, der leser 4 ugentlige timer i fremmedsprogene, kan
tilretleleegges undervisning i tillegsfag, jir. bekendigerelse nr. 28.
af 11. februar 1965 om tilleg til bekendtgorelse om handelsmed-
hjelpereksamen.

Der kan séledes tilrettelegges undervisning i folgende valgfri fag:

Dansk stenografi 4 timer pr. uge
Fransk (gruppeI) 3 ,, , .,

Der skal lzses mindst 30 timer om ugen, og der ma hgjst leses

36 timer pr. uge.



Handelseksamens regnskabslinje:
Kursus varer fra ca. 15. august til ultimo juni og slutter med
statskontrolleret handelseksamen.
Der leses efter folgende plan:
Timer pr. uge

(=)

Regnskabslere
Maskinbogfoering
Driftsekonomi

Regning

Maskinskrivning

Kontorfag

Samfundslare

Engelsk eller tysk, gruppe II1
Dansk

W O w oUW

i alt

o
(=)

Handelseksamens sproglinje:
Kursus varer fra ca. 15. august til ultimo juni og slutter med
statskontrolleret handelseksamen.
Der leses efter fslgende plan:
Timer pr. uge

Engelsk

Tysk
Maskinskrivning
Stenografi
Kontorfag
Bogforing

‘mcncncn\oxo

ialt 35
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Handelselsamens butikslinje:

Dette kursus omfatter 2 semestre. 1. semester omfatter tiden fra
ca. 15. august indtil juleferien og 2. semester tiden fra juleferien
indtil ultimo juni.

Der leses efter [olgende plan:

Timer pr. uge

1. semester
Forretningspraksis og
handelslere 3
Regning 4
Butiksbogfering og
regnskabsforstdelse 4
Butiksorientering og
salgslere 6
Skilteskrivning 4
Engelsk (gruppe 1) 7
Tysk (gruppe 1) 7
5

ialt 3
2. semester

Dekoration 3
Videregéende butiksorientering

og salgslere 3
Detailhandelens gkonomi 7
Regning med maskinskrivning 2
Samfundslere 6
Engelsk (gruppe 1I) 6
Tysk (gruppe II el. I) 6
Samarbejdslere 2
ialt 35
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UNDERVISNINGEN
I de i de foregdende afsnit omtalte fag skal undervisningen med-
deles i h. t. Undervisningsministeriets bekendtgerelse af 30. marts
1966 i {olgende omfang:

Maskinskrivning
1. Den almene linje

Forméilet med undervisningen i maskinskrivning er at oplere eleverne i
blindskriftsystemet og give dem en sidan skriveferdighed, at de ved afskriv-
ning af fortlebende tekst uden serlige tegn kan prestere en skrivehastighed
af 140 anslag pr. minut. Eleverne ber samtidig laere rigtig arbejdsstilling og
anslagsteknik.

Eksamen omfatter en skriftlig prove, der varer 55 minutter.

2. Regnskabslinjen

Formalet med undervisningen i maskinskrivning er som p& den almene linje.
Desuden skal eleverne undervises i regnskabsopstillinger og udfyldning af
fakturaer og andre blanketter,

Eksamen som den almene linje.

3. Sproglinjen

Formalet med undervisningen i maskinskrivning er som pi den almene
linje, idet eleverne dog ogsd skal opeves i at skrive lettere engelske og tyske
forretningshreve og skal kunne prastere en skrivehastighed af 150 anslag pr.
minut.

Eksamen som den almene linje.

Regning
1. Den almene linje og regnskabslinjen

Formélet med undervisningen i regning er at opsve eleverne i praktisk og
sikker talbehandling og at give dem ferdighed og kundskaber i handelsreg-
ning, herunder ovelse i brugen af additions- og kalkulationsmaskiner samt
regnestok, siledes at de kan lgse de i erhvervslivet almindeligst forekommende
regneproblemer.

Undervisningen omfatter kontorskolens pensum i regning, jir. for tiden

12



cirkulzre nr. 103 af 26. maj 1964 vedrerende undervisningen pa de i bekendt-
gorelse nr. 90 af 21. marts 1964 om handelsmedhjzlpereksamen omhandlede
normalkursus til handelsmedhjzlpereksamen, samt rentesregning og brug af
regnestok.

Der leses i lobet af skoledret et antal hjemmecopgaver.

Eksamen, der er skriftlig, omfatter en preve i talfwrdighed, hvortil der
gives 1/2 time, samt en prove i det gvrige stof, hvortil der gives 3!/ time.

2. Butikslinjen

l.semester

Formélet med undervisningen i regning er at opeve eleverne i praktisk og
sikker talbehandling, at give eleverne talforstielse ved rationel traning i skens-
regning, at give eleverne {@rdighed og kundskaber i handelsregning, der har
serlig veerdi for arbejdet i butikken, og at opove elevernes evne til udregnin-
ger uden anvendelse af papir og blyant (hovedregning).

Undervisningen omfatter butiksskolens pensum i regning, jfr. cirkulere
nr. 103 af 26. maj 1964.

Der loses i lobet af semestret et antal hjemmeopgaver.

Der afholdes en intern prove.

2. semester

Formalet med undervisningen i regning er at viderefere treeningen i talfer-
dighed og handelsregning samt at give eleverne kendskab til brugen af addi-
tions- og kalkulationsmaskiner samt kasseapparater, at lere dem maskinernes
muligheder og deres hensigtsmassige anvendelse samt at indeve en god ar-
bejdsstilling, rigtig fingerseining og omhu med udregningsarbejde.

Undervisningen i maskinregning omfatter:

Additions- og subtraktionsopgaver, multiplikationsopgaver, division, sammen-
sat multiplikation og division, kasseapparatevelser.

Eksamen, der er skriftlig, omfatter en prove i talfzerdighed, hvortil der gives
t/2 time, samt en preve i handelsregning, hvortil der gives 3'/2 time.

Bogforing og regnskabsleere
1. Den almene linje, bogfering
TFormilet med undervisningen i bogfering er dels at give eleverne de ned-
vendige elementare bogforingstekniske fmrdigheder efter gennemskrivnings-
systemet, saledes at de herigennem opnar forstielse af regnskabets betydning,
dels at fore eleverne s& meget videre pi enkelte, vigtige omrider (vekselregn-
skab, vareregnskab og regnskab med afskrivninger), at de selvstendigt kan
fere poster vedrorende disse forhold og vurdere deres betydning.
Undervisningen omfatter kontorskolens pensum i bogfering, jfr. cirkulere
ur. 103 af 26. maj 1964, samt vekselregnskab, vareregnskab og regnskab med
afskrivninger.
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Der loses i lobet af skoledret et antal hjemmeopgaver.
Eksamen omfatter to 4-timers skriftlige prover.

2. Regnskabslinjen, maskinbogforing og regnskabslere

Formalet med undervisningen i maskinbogfering er at give eleverne kend-
skab til hovedtyperne af bogferingsmaskiner samt kendskab til kentrolmulig-
heder og de muligheder for supplerende regnskabsmateriale, disse maskiner
kan give. Eleverne bor i et vist omfang have lejlighed til at bogfere pad ma-
skine.

Der afholdes ingen prove i faget.

Formalet med undervisningen i regnskabslere er at give eleverne en dybere
forstielse af regnskabsvasenets betydning for virksomhedens drift og at ind-
ove de bogferingstekniske ferdigheder efter gennemskrivningssystemet.

Undervisningen omfatter: Kontoplaner. Regnskab med: likvide midler og
produktionsmidler, omkostninger, herunder lonninger, egenkapital og frem-
medkapital og endringer i disse kapitalformer, varer, inden- og udenlandske
debitorer og kreditorer, vekselkreditter, kommission og konsignation, vardi-
papirer, filialer, ejendomme, afskrivninger, ydede og modtagne deposita, re-
gres-, kautions- og garantiforpligtelser. Arsregnskabets opstilling med henblik
pa driftsskonomiske formél.

Der orienteres i de grundleggende skattemwssige principper pd grundlag
af foreliggende regnskaber.

Der loses i lobet af skoleéret et antal hjemmeopgaver.

Eksamen omfatter to 4-timers skriftlige praver.

3. Sproglinjen, bogforing

Formalet med undervisningen i bogfering er gennem indevelse af det dob-
belte bogholderis grundprincipper efter gennemskrivningssystemet at give
eleverne elementer forstielse af regnskabets betydning.

Undervisningen omfatter kontorskolens pensum i bogfering, jfr. cirkulzre
nr. 103 af 26. maj 1964.

Der loses i lebet af skoledret et antal hjemmeopgaver.

Eksamen omfatter to 3-timers skriftlige prever.

4. Butikslinjen, butiksbogforing og regnskabsforstielse

Formélet med undervisningen i butiksbogfering og regnskabsforstielse er
at indeve bogleringens grundprincipper, s& eleverne kan udfere enkle hog-
foringsarbejder og f& forstielse af regnskabets betydning for en virksomheds
trivsel.

Undervisningen omfatter butiksskolens pensum i butikshogfering og regn-
skabsforstielse, jfr. cirkulere nr. 103 af 26. maj 1964.

Der loses i lobet af semestret et antal hjemmeopgaver.

Der afholdes en intern preve.
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Driftsekonomi
1. Regnskabslinjen, driftsokonomi

Formalet med undervisningen i driftsekonomi er at indfere eleverne i den
del af det driftsekonomiske stofomride, som i szrlig grad betinger forstielsen
af regnskabsvasenets opbygning og dets betydning for virksomhedens ledelse
og udvikling. Eleverne orienteres i fagets begreber og metoder pi en sidan
made, at de far uddybet, suppleret og systematiseret deres kundskaber om virk-
somhedens regnskabsmeassige problemer.

Undervisningen omfatter omkostningslere, prisdannelse og afsztning, finan-
siering, vurderinger, kalkulation, budgettering og driftskontrol, eksternt regn-
skabsvesen (under hensyntagen til omrddets behandling i faget regnskabs-
lere).

Der loses 1 lobet af skoledret et antal hjemmeopgaver.

Eksamen omfatter en mundtlig preve samt en skriftlig preve, hvortil der
gives 4 timer.

2. Butikslinjen, detailhandelens okonomi

Formalet med undervisningen i detailhandelens gkonomi er at give et
grundlzggende kendskab til skonomiske beregningers betydning for ledelsen
af en storre detailvirksomhed.

Undervisningen omfatter &rsregnskabets formelle opstilling, omkostninger
og indtegter, kalkulation, regnskabsanalyse, finansiering samt budgettering og
kontrol.

Der loses i lobet af semestret et antal hjemmeopgaver.

Eksamen omfatter en skriftlig preve, hvortil der gives 4 timer.

Engelsk og tysk
1. Den almene linje.

Formalet med undervisningen i engelsk og tysk er dels at vedligeholde og
videreudvikle elevernes kundskaber i almindeligt sprog, dels at oplere dem
i fremmedsproglig handelskorrespondance, siledes at deres kundskaber kan
anvendes skriftligt og mundtligt i praksis.

Undervisningen omfatter kontorskolens pensum i begge sprog, gruppe III,
jfr. cirkulere nr. 103 af 26. maj 1964. '

Eksamen omfatter en mundtlig preve samt en skriftlig preve, hvortil der
gives 4 timer.

2. Regnskabslinjen

P3 regnskabslinjen lmses enten engelsk eller tysk. Med hensyn til formal,
indhold og omfang samt eksamen gzlder de for den almene linje fastsatte
regler.
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3. Sproglinjen

Formalet med undervisningen i engelsk og tysk er dels at vedligeholde og
videreudvikle elevernes kundskaber i almindeligt sprog, dels at indfere dem
i kommerciel-okonomisk litteratur og dels at oplere dem i fremmedsproglig
handelskorrespondance i et sidant omfang, at deres kundskaber i de frem-
mede sprog kan anvendes skriftligt og mundtligt i praksis.

Undervisningen skal yderligere gennem lesning af gode forfattere og tek-
ster give eleverne indblik i karakteristiske sider af engelsk (amerikansk) og
tysk liv og kultur.

Der skal leses mindst 200 normalsider (& 1.300 bogstaver pr. side) intensivt
og 300 normalsider ekstensivt. Det leste stof skal have en sprogligt verdifuld
karakter, og mindst /3 af det leste pensum skal omhandle kommercielle for-
hold.

Med henblik p& den skriftlige prove i handelsbreve gennemgés desuden en
videregdende lerebog i handelskorrespondance i det pagexldende sprog.

Af det leste opgives 120 normalsider, der skal godkendes af direktoratet
for erhvervsuddannelserne. Af det opgivne stof skal mindst /3 omhandle kom-
mercielle forhold. I stedet for det intensivt leste almene stof kan der opgives
ekstensivt last alment stof, siledes at 5 sider ekstensivt lest stof svarer til 2
sider intensivt lest stof.

Eksamen omf{atter to 4-timers skriftlige prover samt en mundtlig preve.

Den ene skriftlige prove omfatter en oversattelsesstil fra dansk til det pa-
geldende fremmede sprog med benyttelse af ordbog, medens den anden skrift-
lige prove omfatter en oversettelse af mindst 2 handelsbreve fra dansk til det
pagzldende fremmede sprog uden benyttelse af ordbog. Den mundtlige prove
omfatter samtale pa grundlag af en forberedt tekst pa det fremmede sprog
samt oplesning og oversmttelse af en ikke for let, sprogligt verdifuld ikke-
forberedt prosatekst.

4. Butikslinjen

l.semester

Formalet med undervisningen i engelsk og tysk er at lare eleverne at forsté
og med rimelig god udtale oplese en lettere tekst pd fremmedsproget samt
give dem nogen ovelse i at udtrykke sig mundtligt.

Undervisningen omfatter butiksskolens pensum, gruppe I, jfr. cirkulere
nr. 103 af 26. maj 1964.

Der afholdes en intern prove.

2. semester

Formailet med undervisningen i engelsk og tysk er at vedligeholde og videre-
udvikle elevernes sprogkundskaber.

Undervisningen tilstreber at lere eleverne at forstd sproget, som det tales
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og skrives til daglig, at lxse tekster op med rimelig god udtale samt at fere
en lettere samiale.

Undervisningen omfatter butiksskolens pensum, gruppe II, jfr. cirkulere
nr. 103 af 26. maj 1964.

Eksamen omfatter en skriftlig preve, hvortil der gives 3 timer, samt en
mundtlig preve.

De elever, der ikke har gennemgiet 1. semester, og som ikke pi anden
made har erhvervet de fornedne forkundskaber i tysk, undervises i dette fag
efter den ovenfor omhandlede plan for 1. semester. Eksamen omfatter en
mundtlig preve.

Samfundsleere
Den almene linje, regnskabslinjen og butikslinjen
Formalet med undervisningen i samfundslere er at give eleverne forstaelse
af det danske samfunds funktioner samt en elementzr indfering i dansk
okonomisk liv og i de vigtigste samfundsekonomiske sammenhzenge.
Undervisningen omf{atter:

1. Almindeligt samfundslarestof som lovgivning, regeringsdannelse og stats-
forvalining, kommunernes opgaver og styre, domstole og retsvasen, borger-
rettigheder og -pligter, undervisningsvasen og folkeoplysning, befolkningen
og dens sammenswxtning, hovedtrek af sociallovgivningen.

2. @konomisk stof: erhvervslivets virksomhedsformer, kort gennemgang af
Danmarks hovederhverv (herunder erhvervsorganisationerne), udenrigsom-
sxtning, pengeomsaztning og rente, arbejdsmarked og lendannelse, offent-
lige finanser samt en elementzr indfering i de vigtigste samfundsgkono-
miske sammenhznge og de vigtigste former for skonomisk politik.

Eksamen omfatter en mundtlig preve.

Dansk

Den almene linje og regnskabslinjen
Forméilet med undervisningen i dansk er at vekke og vedligeholde elevernes
interesse for ledig litteratur, uddybe deres forstielse af sprogets opbygning
samt trene dem i skriftlig og mundtlig fremstilling, herunder i at disponere
et stof og udirykke deres tanker og begrunde deres meninger i et klart sprog.
Eksamen omfatter en skriftlig preve, hvortil der gives 4 timer, samt en
mundtlig preve.

Stenografi
Sproglinjen

Formalet med undervisningen i stenografi er at oplere eleverne til at steno-
grafere lettere forretningsbreve med en hastighed af 140 stavelser og sverere
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handelstekster med en hastighed af 120 stavelser i minuttet og at eve eleverne
i at overfore det stenograferede til maskinskrift.
Eksamen omfatter en skriftlig prove, hvortil der gives 90 minutter,

Kontorfag
Den almene linje, regnskabslinjen og sproglinjen

Formalet med undervisningen i kontorfag er at give eleverne en orientering
om kontorets terminologi og nogle af dets hjzlpemidler og at gere eleverne
fortrolige med telefonering, registrering og arkivering. Eleverne orienteres om
kontorets organisation og arbejdsprincipper samt oves i udferdigelse af de
almindeligst forekommende handelsbreve med dertil herende blanketter.

Undervisningen omfatter kontororientering (med telefonering) og kontor-
organisation i samme omfang som pa kontorskolen, jfr. cirkulzre nr. 103 af
26. maj 1964, samt almindelige krav til handelsbreve.

Eksamen omfatter en skriftlig preve i handelshreve, hvortil der gives 4
timer, samt en mundtlig prove i kontororientering og kontororganisation.

Forretningspraksis og handelslere
Butikslinjen

Forméilet med undervisningen i forretningspraksis er at opeve eleverne i
brugen af de blanketter og papirer, der har serlig tilknytning til butikkens
daglige forretningsgang, samt at give eleverne oplysning om de praktiske
forhold, der knytter sig til brugen af disse blanketter.

Formilet med undervisningen i handelslzre er at lere eleverne de vigtigste
retsregler vedrerende kob og salg samt etablering af forretninger, at give dem
en elementer viden om erhvervenes og arbejdsmarkedets organisationer samt
at lere eleverne de mest almindelige regler om de ansattes retsstilling.

Undervisningen omfatter butiksskolens pensum i forretningspraksis og han-
delslere, jfr. cirkulare nr. 103 af 26. maj 1964.

Der atholdes en intern prove.

Butiksorientering og salgslere
Butikslinjen

l.semester

Formalet med undervisningen i butiksorientering og salgslere er at gore
eleverne bekendt med en detailvirksomheds funktioner og at give dem et
grundleeggende indblik i en detailvirksomheds gkonomi med hovedvagt lagt
pa salget,

Undervisningen omfatter butiksskolens pensum i butiksorientering og salgs-
lere, jir. cirkulere nr. 103 af 26. maj 1964.
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2. semester

Formélet med undervisningen i videregdende butiksorientering og salgslere
er at vedligeholde og videreudvikle elevernes kundskaber med hensyn til en
detailvirksomheds funktioner og ekonomi med serligt henblik pa butikspla-
cering (beliggenhedslzere), butiksindretning, salgsfremmende foranstaltninger
og detailhandelens retsforhold.

Eksamen omfatter en mundtlig preve.

Skilteskrivning med orientering om salgsfremmende vareplacering
Butikslinjen

Formilet med undervisningen i skilteskrivning er at lere eleverne en prak-
tisk anvendelig skrift (alfabet med tilherende tal) og at give dem storst
mulig gvelse i at anvende denne til prisskilte.

Formélet med orienteringen om salgsfremmende vareplacering er at give
eleverne en orientering om elementer vareopstilling og prisskiltenes anbrin-
gelse i forhold til varerne.

Undervisningen omfatter butiksskolens pensum i skilteskrivning med orien-
tering om salgsfremmende vareplacering, jfr. cirkulere nr. 103 af 26. maj
1964.

Der afholdes intern prave.

Dekoration
Butikslinjen

Formalet med undervisningen i dekoration er at opeve eleverne i at arran-
gere elementare opstillinger af varer i vinduet, siledes at der legges vaegt
pa vinduets salgsmassige betydning og varebehandlingen.

Undervisningen omfatter pensummet i tillegsfaget dekoration, jfr. cirkulere
ur, 162 af 25. juli 1965 om undervisningen i valgfri fag og tillegsfag ved sko-
ler for handelslzrlinge.

Eksamen omfatter en preve, hvortil der gives 5 timer.

Samarbejdslere
Butikslinjen

Formilet med undervisningen i samarbejdslere er at bibringe eleverne for-
stdelse af, at en virksomheds trivsel ikke blot afthznger af medarbejdernes
faglige dygtighed, men ogsd af deres personlige optreden og samarbejdsevne.

Undervisningen omfatter pensummet i tillegsfaget samarbejdslere, jfr. cir-
kulere nr. 162 af 25. juli 1965 om undervisningen i valgfri fag og tillzgsfag
ved skoler for handelslerlinge.

Eksamen omfatter en mundtlig preve.
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VIDEREGAENDE UDDANNELSE

For elever, der har bestiet handelseksamen, vil der foreligge fol-

gende uddannelsesmuligheder (for elever, der indmelder sig pa

kursus til handelseksamen i 1966/67, ma skolen dog tage forbehold

med hensyn til rigtigheden af de givne oplysninger, dels fordi de

uddannelser, hvortil handelseksamen giver adgang, formentlig vil

blive @ndret, og dels fordi de undervisningsinstitutioner, hvor vi-
dereuddannelsen skal foregd, forst i lebet af skoledret 1966/67 vil
kunne afgore, hvad den nye handelseksamen skal give adgang til):

1.
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2-Grigt kursus til hojere handelseksamen

For elever med bestdet handelseksamen almen linje og sprog-
linje med tilfredsstillende resultat vil der vere adgang til det
2-4rige kursus til hejere handelseksamen.

For elever med bestiet handelseksamen regnskabslinje med #l-
fredsstillende resultat vil der veere adgang til det 2-&rige kur-
sus til hejere handelseksamen, hvis eleverne har bestéet real-
eksamen. For elever uden realeksamen vil der vere adgang,
nar der er aflagt tillegsprove (gruppe II) i det sprog, hvori
der ikke er eksamineret ved handelseksamen.

For elever med handelseksamen butikslinje vil der vaere ad-
gang til det 2-8rige kursus til hojere handelseksamen, hvis der
ved handelseksamen er aflagt prove i engelsk og tysk (gruppe
II) med minimumskarakterer, som endnu ikke er fastsat.

Det 3-arige almene erhvervsgkonomiske studium (HA) (dag-
studium).

Det 4-arige aftenstudium til handelshojskolens diplomprever
(HD) i udenrigshandel, regnskabsvesen, organisation eller
salg og reklame.



4. Studiet til den 3-sproglige korrespondenteksamen m. v. (dag-
studium).

5. Studiet til den 1-sproglige korrespondenteksamen i engelsk eller
tysk.

IFor studierne 2—>5 vil studievejledning og yderligere oplysninger
kunne {as ved henvendelse til Handelshojskolen i Arhus, Fugle-
sangsallé 4. Da der undervises efter samme planer i Kebenhavn,
kan elever ved forflyttelse dertil fortsztte uden afbrydelse af studiet.

6. Mellemlederkursus
Handelseksamen, alle 4 linjer, giver adgang til skolens special-
kursus. Se skolens ,,rode® program.
Elever med bestdet handelseksamen, regnskabslinje og butiks-
linje, vil kunne optages p& henholdsvis regnskabsskolen og
DSK-kursus i butiksledelse med begrenset pensum efter regler,
der senere vil blive fastsat.
7. Kursus til statskontrolleret udvidet preve i sienografi og ma-
skinskrivning.
8. Kursus til statskontrolleret prove i bogfering, fabriksbogfe-
ring, regnskabslere, engelsk, tysk, fransk.
9. Kursus i engelsk stenografi.
10. Den Danske Kobmandsskole i London og Bremen. Program
udleveres pa skolen.

EKSAMENSBESTEMMELSER

Handelseksamen afholdes normalt en gang arligt 1 maj/juni ma-
ned.

Elever, der skonnes ikke at have fornsden modenhed eller for-
nedne kundskaber, kan af skolen efter indstilling fra lererkollegiet
tilbageholdes fra eksamen.

Elever, der er indstillet til de ordinere eksamensterminer, og som
godtger ved sygdom eller af anden gyldig grund at vere blevet for-
hindret i at mede til eller fuldfere eksamen, kan af direktoratet for
erhvervsuddannelserne f4 tilladelse til at underkaste sig en serlig
prove. En sddan prove skal vere afsluttet inden den 1. november.



Har eksaminanden hverken fuldfert den skriftlige eller den
mundtlige eksamen, aflzgger han preve i alle de fag, der er holdt
eksamen i ved den ordinzre eksamen; har eksaminanden fuldfert
den skriftlige, men ikke deltaget i eller ikke fuldfert den mundtlige
eksamen, aflegger han preve i alle de mundtlige fag, der er holdt
eksamen i ved den ordinere eksamen; har eksaminanden ikke del-
taget i eller ikke fuldfert den skriftlige eksamen, men har fuldfert
hele den mundtlige eksamen, afleegger han kun preve i de skriftlige
fag, som han ikke har deltaget i ved den ordinzre eksamen. Hvor
to skriftlige prover bedemmes til én karakter, omfatter sygeeksamen
begge prover.

Direktoratet for erhvervsuddannelserne kan 1 serlige tilfzlde
dispensere fra reglerne om sygeeksamen.

Elever, der uden gyldig grund udebliver til den ordinere eksa-
menstermin, eller er blevet bortvist fra en prove, kan tidligst ind-
stilles il ny prove et ir senere og kun under forudsetning af, at
de folger undervisningen i den mellemliggende tid.

UDREGNING AF EKSAMENSKARAKTERER
I DE ENKELTE FAG

Eksamenskaraktererne fremkommer pa fslgende made:

For hver af prestationerne ved de mundtlige prover giver censor
og faglmrer hver en karakter. Gennemsnitstallet af disse to sar-
karakterer angiver eksamenskarakteren, idet det, séfremt det ikke
svarer til et af tallene i den fastsatte karakterskala, forhejes til det
nzrmeste hojere tal i rekken, hvis censor har givet den hgjeste ka-
rakter, medens det nermeste lavere tal i rekken bliver eksamens-
karakteren, hvis censor har givet den laveste karakter.

Fksamenskarakteren i faget bogfering angives med 1 karakter.

Eksamenskarakteren i faget regnskabslere angives med 1 karak-
ter, der tzeller dobbelt.

I fagene engelsk og tysk pd sproglinjen gives i hvert fag 1 samlet
karakter for de to skrifilige preestationer og 1 karakter for den
mundtlige prastation.

Den endelige eksamenskarakter i orden med skriftlige arbejder
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udregnes af skolens leder pd grundlag af de i de enkelte fag givne
ordenskarakterer ved addition og derpd felgende division af sum-
men med karakterernes antal. Fremkommer der ved denne udreg-
ning et tal, som ikke svarer til et af tallene i den fastsatte karakter-
skala, forhojes tallet til det neermest liggende hgjere tal i raekken,
hvis det er lig med eller ligger over middeltallet mellem det neer-
mesle lavere og det nermeste hajere lal i reekken, medens det ner-
meste lavere tal 1 reekken i modsat fald angiver eksamenskarakteren.

Bestemmelser om karakterskala, om kravene for at bestd og om
beregning af hovedkarakter fastselies af undervisningsministeriet.

INDMELDELSER, FERIER OG FRIDAGE, LEGATER,
UNDERSTGTTELSER OG LAN

Der henvises il skolens hovedprogram, det ,,gra“, hvis bestem-
melser herom ogsd gelder kursus il handelseksamen (ny ordning),
med mindre andet er anfort.
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